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1. Цель и планируемые результаты прохождения                             учебной практики
 Учебная практика по специальности/профессии __________________________________________________________________реализуется по основному  виду профессиональной деятельности: ______________________________________________________________.
Содержание учебной  практики определено требованиями к умениям и практическому опыту по профессиональному модулю ПМ.___ __________________________________________________ в соответствии с ФГОС СПО по специальности/профессии ___________________________ (утв. приказом Министерства образования и науки РФ от ________________ г. № _____).  
 Учебная практика по ПМ.____ направлена на:

1) формирование у обучающихся умений:
· ___________________________________________________________;

· ___________________________________________________________;

· ___________________________________________________________;

· ____________________________________________________________;

· ____________________________________________________________.
2) приобретение первоначального практического опыта:
· ___________________________________________________________;

· ___________________________________________________________;

· ___________________________________________________________;

· ___________________________________________________________.
Виды работ, предусмотренные учебной практикой, должны обеспечить последующее освоение обучающимся общих и профессиональных компетенций по специальности/профессии __________________________________________________________________.
Перечень общих компетенций
	Код
	Наименование общих компетенций

	ОК .__
	

	ОК .__
	

	ОК.__
	

	ОК.__
	

	ОК.__
	

	ОК.__
	

	ОК.__
	

	ОК.__
	

	ОК.__
	


Перечень профессиональных компетенций 
	Код
	Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций

	ВД 1
	

	ПК 1.1.
	

	ПК 1.2
	

	ПК 1.3
	

	ПК 1.4
	


2. Основное задание на учебную практику

Виды работ, предназначенные для выполнения  обучающимся               в ходе учебной практики
1. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
2. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

3. ____________________________________________________________________________________________________________________. и т. д
3. Индивидуальное задание на учебную практику, предназначенное для выполнения и формирования Отчета о прохождении учебной практики
1.___________________________________________________________
4. Документы, предоставляемые в учебную часть по итогам прохождения практики:
1) Дневник по учебной практике
2) Отчет о прохождении учебной практики
3) Приложения к дневнику и/или отчету
Срок сдачи отчета    –  до ___ ______ 20___ г.
5. Промежуточная аттестация по результатам прохождения учебной практики

Учебная практика завершается дифференцированным зачетом в виде открытой защиты отчета  о прохождении учебной практики при условии положительного аттестационного листа по учебной практике руководителя практики от образовательной организации, руководителя практики от организации (в случае прохождения учебной практики в организации работодателя);  полноты и своевременности представления дневника учебной практики и отчета о прохождении учебной практики в соответствии с заданием на практику.
6. Информационное и методическое обеспечение процесса прохождения учебной практики:
Учебно-методический комплекс по учебной практике:

· Рабочая программа профессионального модуля                         ПМ.____ ______________________________________________________;
· Рабочая программа учебной практики;
· Календарно-тематический план учебной практики;
· Планы/Технологические карты проведения учебной практики; 

· Методические указания по прохождению учебной практики;
· Раздаточный дидактический материал;
· Основная литература:

_______________________________________________________

· Дополнительная литература:

_______________________________________________________
· Интернет-ресурсы:

_______________________________________________________
· ЭОР.
Дата выдачи задания:
Руководитель практики от ГБПОУ «БРТПиПП»:  
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                                           должность,  инициалы,  фамилия                                                                             подпись, дата             
Задание к исполнению принял:

______________________________________________________  /________   
                                            Ф. И. О., номер учебной группы                                                  подпись, дата             
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ИНФОРМАЦИОННАЯ СТРАНИЦА

	Блок 1.

	Место прохождения практики:
	

	Сроки прохождения учебной практики:
	

	Руководитель учебной практики:
	

	Организационно-содержательная основа прохождения учебной практики:
	Задание по учебной практике

	Блок 2.

	Особые обстоятельства, возникшие в ходе практики
	

	Примечания:
1. Блок 2 заполняется при необходимости.

2. К числу особых обстоятельств, фиксируемых в блоке 2, относятся те, которые:

- могут стать (и стали) основанием для официального изменения графика прохождения практики и /или отдельных компонентов ее содержания;

- вызвали полное или временное прекращение процесса прохождения практики по уважительной причине.


ПАМЯТКА

 ПО ВЕДЕНИЮ ДНЕВНИКА

1. Дневник является основным документом, подтверждающим прохождение практики.

2. Дневник заполняется обучающимся и подписывается непосредственным руководителем практики.

3. В дневнике необходимо отражать всю работу, проделанную на практике.

4. По окончанию практики составляется отчет на основе индивидуального задания и  ежедневных записей о выполненной работе.

5. Примерное содержание записей дневника

А) Подготовительный этап УП

Инструктаж по прохождению учебной практики.
Выдача задания руководителем по практике. Детальное ознакомление с планом практики, уяснение целей, задач, порядка оформления отчетности.
Б) Основной этап УП

Выполнение видов работ в соответствии с заданием на учебную практику.
В) Заключительный этап УП

Анализ итогов прохождения практики, составление отчета. Обсуждение итогов работы. Сдача отчета. Открытая защита отчета о прохождении учебной практике.
6. К дневнику и/или к отчету прилагаются приложения, подтверждающие выполнение видов работ обучающимся.

7. Дневник по практике должен быть сдан в учебную часть техникума  в установленные сроки.
ЛИСТ ТЕКУЩИХ ЗАПИСЕЙ дневника практики
	Дата
	Записи о поэтапной реализации запланированной работы 

 (виды и объем работ, выполненных за день)


	Отметка руководителя о выполнении 
	Оценка
	Подпись

руководителя

практики
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ОТЧЕТ 
О прохождении УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
ПМ.___

______________________________________________________________
Специальность/Профессия: __________________________________________
Форма обучения: очная
Исполнитель:______________________________________________________

 (Ф. И. О., номер учебной группы)

Место практики:  ГБПОУ «БРТПиПП»  
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Улан-Удэ 20__
СОДЕРЖАНИЕ

	
	Введение  
	

	
	Основная часть
	

	
	Заключение 
	

	
	Список использованных источников
	

	
	Приложения
	


Памятка к отчету по практике

Работа обучающегося над отчетом по практике начинается с первых дней  выхода на практику. Перед началом практики обучающемуся выдается задание, где определяется содержание работы в соответствии с программой практики. 

Структурные элементы отчета:

	· Введение  

	· Основная часть

	· Заключение 

	· Список использованных источников

	· Приложения


Описание Основной части отчета может быть изложено в следующей последовательности:

1. Характеристика места практики:

- приводится полное название организации (учреждения, предприятия), вид и направление деятельности;

- излагается краткая характеристика организации (учреждения, предприятия) в соответствии с уставом; выпускаемая продукция, ее назначение;

- описывается организационная структура организации (учреждения, предприятия), в том числе структурного подразделения (цеха, отдела, участка и др.), в котором проходила практика, его назначение и функциональная деятельность.

2. Характеристика работ, выполняемых на практике:

- приводятся виды работ, осуществляемых на месте практики в соответствии с заданием и программой практики;

- описывается последовательность выполнения обучающимся работ по практике в соответствии с нормативной документацией (инструкции, положения, регламент организации (учреждения, предприятия));

- описывается используемое оборудование и инструментарий, применяемый при выполнении работ по практике (при необходимости можно привести основные технические данные используемого оборудования, представленные в виде таблиц);

- приводится описание результатов работы по практике и их назначению; технологические карты.

3. Характеристика условий труда на практике:

- охарактеризовать в сжатой форме состояние техники безопасности на участке, где проходила практика;

- кратко описать приемы защиты от возможных травм, применяемые защитные устройства;

- оценить уровень освещенности, вентиляции при выполнении работ по практике, наличие рабочей одежды, условных обозначений, плакатов и т.п.

4. Заключение:

- резюмировать полученные умения и первоначальный практический опыт, приобретенные в ходе прохождения практики по профессиональному модулю в соответствии с ФГОС СПО, профессиональным стандартом по осваиваемой профессии.

Приложения: 
- необходимо приложить фотографии процесса и/или результатов работы; могут быть приведены иллюстрации,  образцы документов и т.д.

Правила оформления отчета

1.1 Общие требования
1.1.1 Общий объем отчета по практике составляет не менее 10 листов (не считая приложений).
1.1.2 Страницы текста отчета о прохождении практики и включенные в отчет иллюстрации и таблицы должны соответствовать формату А4 по ГОСТ 9327. Допускается применение формата АЗ при наличии большого количества таблиц и иллюстраций данного формата.

Отчет должен быть выполнен любым печатным способом на одной стороне листа белой бумаги формата А4 через полтора интервала.
Цвет шрифта должен быть черным, размер шрифта  —14 пт, для таблиц — (12 пт). Тип шрифта для основного текста отчета — Times New
Roman. 

Полужирный шрифт применяют только для заголовков разделов и подразделов, заголовков структурных элементов. 

Для акцентирования внимания может применяться выделение текста с помощью шрифта иного начертания, чем шрифт основного текста, но того же кегля и гарнитуры. Разрешается для написания определенных терминов, формул, теорем применять шрифты разной гарнитуры.

Текст отчета следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое — 30 мм. правое — 15 мм. верхнее и нижнее — 20 мм. Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту отчета
и равен 1,25 см.
1.1.3 Вне зависимости от способа выполнения отчета качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц, распечаток программ должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения.
1.1.4 При выполнении отчета необходимо соблюдать равномерную плотность и четкость изображения по всему отчету. Все линии, буквы, цифры и знаки должны иметь одинаковую контрастность по всему тексту отчета.
1.1.5 Сокращения слов и словосочетаний на русском и иностранных европейских языках оформляют в соответствии с требованиями ГОСТ 7.11. ГОСТ 7.12.
1.2 Построение отчета
1.2.1 Наименования структурных элементов отчета: 
«Титульный лист», «СОДЕРЖАНИЕ». «ВВЕДЕНИЕ». «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ». «ПРИЛОЖЕНИЕ» служат заголовками структурных элементов отчета.
Заголовки структурных элементов следует располагать в середине строки без точки в конце, прописными буквами, не подчеркивая. Каждый структурный элемент и каждый раздел основной части отчета начинают с новой страницы.
1.2.2 Основную часть отчета следует делить на разделы, подразделы и пункты. Пункты при необходимости могут делиться на подпункты. Разделы и подразделы отчета должны иметь заголовки.
Пункты и подпункты, как правило, заголовков не имеют.
1.2.3 Заголовки разделов и подразделов основной части отчета следует начинать с абзацного отступа и размещать после порядкового номера, печатать с прописной буквы, полужирным шрифтом, не подчеркивать, без точки в конце. Пункты и подпункты могут иметь только порядковый номер без заголовка. начинающийся с абзацного отступа.
1.2.4 Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются.
1.3 Нумерация страниц отчета
1.3.1 Страницы отчета следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту отчета, включая приложения. Номер страницы проставляется в центре нижней части
страницы без точки. Приложения, которые приведены в отчете и имеющие собственную нумерацию допускается не перенумеровать.
1.3.2 Титульный лист включают в общую нумерацию страниц отчета. Номер страницы на титульном листе не проставляют.
1.3.3 Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц отчета. Иллюстрации и таблицы на листе формата АЗ учитывают как одну страницу.
1.4 Нумерация разделов, подразделов, пунктов, подпунктов и книг отчета
1.4.1 Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего отчета, обозначенные арабскими цифрами без точки и расположенные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в
пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных
1.4.2 Если отчет не имеет подразделов, то нумерация пунктов в нем должна быть в пределах каждого раздела и номер пункта должен состоять из номеров раздела и пункта, разделенных точкой.
8 конце номера пункта точка не ставится.
Если отчет имеет подразделы, то нумерация пунктов должна быть в пределах подраздела и номерпункта должен состоять из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками.
1.4.3 Если раздел или подраздел состоит из одного пункта, то пункт не нумеруется.
1.4.4 Если текст отчета подразделяется только на пункты, они нумеруются порядковыми номерами в пределах отчета.
1.4.5 Пункты при необходимости могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта: 4.2.1.1. 4.2.1.2.4.2.1.3 и т. д.
1.4.6 Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждым элементом
перечисления следует ставить тире. При необходимости ссылки в тексте отчета на один из элементов перечисления вместо тире ставят строчные буквы русского алфавита со скобкой, начиная с буквы «а» (за исключением букв ё, э, й, о, ч. ъ. ы, ь). Простые перечисления отделяются запятой, сложные — точкой с запятой.
При наличии конкретного числа перечислений допускается перед каждым элементом перечисления ставить арабские цифры, после которых ставится скобка.Перечисления приводятся с абзацного отступа в столбик.
При оценивании отчета по практике во внимание принимаются степень самостоятельности, добросовестности и аккуратности выполнения отчета, глубина ознакомления с производством и производственными процессами за период практики. Качество выполнения всех разделов отчета.
аттестационный лист
по учебной практике
___________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

обучающийся(аяся)  на ____ курсе в группе ___ по специальности/профессии СПО              _____________________________________________________ прошел(ла) учебную практику по профессиональному модулю ПМ.___ _______________________________________________________________
в объеме _____ часов с «___»__________  по «__»_________20__г.
в организации: __________________________________________________
	Виды работ, выполненные обучающимся во время учебной практики 

	1. __________________________________________________________.
2. _________________________________________________________.
3. _________________________________________________________.
4. _________________________________________________________.

5. _________________________________________________________.

6. __________________________________________________________.

7. __________________________________________________________.

 И.тд.


	Качество выполнения работ:



	Соблюдение правил внутреннего распорядка:



	Оценка по учебной практике:


В ходе учебной практики обучающимся(ейся) освоены профессиональные умения, приобретен первоначальный практический опыт по виду профессиональной деятельности: _____________________________________________________________ для последующего освоения профессиональных компетенций:
ПК 1.1. ___________________________________________________.
ПК 1.2  ___________________________________________________.
ПК 1.3  ___________________________________________________.
ПК 1.4  ___________________________________________________

И.т.д.
Отмечена положительная динамика в формировании общих компетенций:

ОК 01. ___________________________________________________.
ОК 02.  _______________________________________________ и.тд
Руководитель практики от ГБПОУ «БРТПиПП»:  

  ___________________________________________________/ ________         

                                           должность,  инициалы,  фамилия                                                                подпись            
Руководитель по УПР ГБПОУ «БРТПиПП»:  

  ___________________________________________________/ ________         

                                                               инициалы,  фамилия                                                                  подпись            
Дата «____»___________20___г.

ОЦЕНОЧНЫЙ ЛИСТ
ПРОВЕРКИ ОТЧЕТА О ПРОХОЖДЕНИИ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
	Обучающийся
	

	Отчет сдан на проверку – без нарушения /с нарушением установленных сроков 



	А. Поэлементная оценка представленного на проверку отчета

	Обязательный элемент отчета
	Наличие данного элемента в проверяемом отчете

(+/-)
	Качественная характеристика*

исполнения элемента отчета по позициям:

	
	
	Содержательная сторона
	Публичная

защита

	
	
	Содержа-тельная полнота
	Четкость и последова-тельность  изложения
	Оформ-ление
	

	Титульный лист
	
	
	
	
	

	Задание на учебную практику
	
	
	
	
	

	Содержание
	
	
	
	
	

	Введение
	
	
	
	
	

	Основная часть отчета
	
	
	
	
	

	Заключение
	
	
	
	
	

	Список использованных источников
	
	
	
	
	

	Приложения
	
	
	
	
	

	Б. Показатели качественной характеристики документа в целом

	Б.1 Уровень представленности (полнота отражения) в отчете предусмотренных программой практики мероприятий и работ:
	(полный охват/ практически, полный охват/
не полный охват)
	Б.2 Доказательность выводов и обоснованность рекомендаций:
	(не вызывает сомнений/
вызывает некоторые сомнения/
вызывает сомнения)

	Б.3 Общий уровень грамотности изложения текста отчета:
	(высокий/
приемлемый/
неприемлемый)
	Б.4 Творческий подход к формированию отчета:
	(имеет место/
не проявлен)

	* Рекомендуемая шкала качественных характеристик элементов отчета и условных обозначений по ней:
Соответствует установленным требованиям (СТ). 

Частично отклоняется от установленных требований (ОТ). 

Существенно отклоняется от установленных требований, но не ниже предельно допускаемого уровня (ПТ). 

Отклонение от установленных требований ниже допускаемого уровня (НПТ)

	Заключение по итогам проверки отчета:

	

	

	Руководитель учебной практики________________


